Mihaela I. Croitoru - Utilizarea calculatorului personal
Microsoft Excel

Fisa de lucru

4.4 Lucrul cu datele

1. Deschideti fisierul ,,Salarii” din dosarul cu fise de lucru (arhiva cértii).
2. Salvati fisierul cu numele ,,Registrul3”, in dosarul personal.
3. Completati automat (Autofill) celulele A4:A15.
4. Realizati urmatoarele formatari asupra tabelului foii de calcul Firma Procesorul:
Font: — pentru celulele Al:J1: Arial, size 8, culoare — rosu , aldin.
— pentru celulele A2: J15: Arial, size 8, culoare — negru.
Chenar tabel — culoare linii: interioare — albastru-deschis, exterioare — albastru-inchis,
Culoare de fundal tabel — mov deschis.
Celulele G2:J15 — vor avea tipul Number cu 2 zecimale.
Celulelor J2:J15 sa li se aplice simbolul monetar lei/$.
5. Formatati celulele cdmpului Salariu brut care au valori mai mari decat 3500 — fundal verde, pentru cele cu valori mai
mici decat 2500 — fundal rosu.

6. In coloana ,,Salariul brut” sa se introduci o conditie astfel incat sa nu se permita introducerea valorilor mai mici de 1500.
Mesajul de avertizare va fi ,,>=1500".
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7. Sa se salveze modificarile realizate.

8. Tipariti registrul in fisierul ,,Foaie de calcul2” care se va afla in dosarul personal.



